
 
 

 

 

 

 ໞຠື 
ກາຌຌ າໃຆໟ ຣາງເຆັຌເວເຣັກໂຉຢຌິກ 

ໃຌຣະຍົຍໟວຄກາຌັຌລະໄໝ (E-office) 

 
ກະຆຄ ໄຎລະຌ ີໂຣະຠົຠະຌາຠົ ແຣະ ກາຌລໆືລາຌ 

ລ ຌວຌິເຉີເຌຈັ ແໞຄຆາຈ 

ຎ ີ2021 

Version: 1.0 

 

 

ໝາງເຈ: ເວກະລາຌລະຍຍັຌີ ແຠໞຌ ລວຆ ລໟາຄຂືຌາກກາຌຈົຣວຄຌ າໃຆໟຉົຄິ, ເພືວໆເຎຌັ ໞຠແືຌະຌ າ ຂັຌຉວຌ ກາຌຌ າໃຆໟ ໃໟພະຌກັຄາຌ ພາງໃຌ ລວຆ. 



 
 

ລາຣະຍາຌ 
1. ກາຌຉິຈຉັຄ CA-Plugin.zip ໃຌ ຣະຍົຍໟວຄກາຌັຌລະໄໝ (E-office) .................................. 1 

2. ກາຌເຆັຌເວກະລາຌໃຌ ຣະຍົຍໟວຄກາຌັຌລະໄໝ (E-office) ................................................ 6 

3. ິີກຈໞາເວກະລາຌໞາຌໄຈໟຊືກລົົ່ຄລ າເຣັຈແຣໟ................................................................ 10 

4. ິີກຈລວຍາຠຊືກຉໟວຄຂວຄຣາງເຆັຌເວເຣັກໂຉຢຌິກ..................................................... 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1 
 

 

1. ກາຌຉຈິຉັຄ CA-Plugin.zip ໃຌ ຣະຍຍົໟວຄກາຌຌັລະໄໝ (E-office) 

- ເຂົາໄຎໃຌເຍໄຆຢ www.e-office.gov.la ໂຈງຏໞາຌ browser ເຆັົ່ຌ: Internet Explorer, 

Mozilla Firefox, Google Chrome ແຣະ ວໆືຌ. 

- ຣັຄາກຌັຌໃໟຎ້ວຌ User ແຣະ Password ຂວຄໞາຌຉາຠຈໟງ Verification Key ີໆ

ລະແຈຄເິຄໜໟາໍຸກັຄ ແຣໟກົຈີໆຎຸຸ່ຠ Login ໞາຌກໍໍ່ະລາຠາຈເຂົາລ ໞຣະຍົຍໄຈໟ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ເຠໆືວ Login ເຂົາຠາແຣໟະພົຍໜໟາຟວຠຌີ ໃໟກົຈເຣືວກີໆເຠຌ  ຆຸຈຉິຈຉັຄ Plugin ແຣໟກົຈຈາ

ໂຣຈ Plugin. 

 

 

 

 

 

 

  1 

 

 2 

 

 1 ກົຈຈາໂຣຈ CA-Plugin 

http://www.e-office.gov.la/
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  1 

  2 

-  ັຄາກີໆກົຈຈາໂຣຈແຣໟ ະຠີ Plugin ລະແຈຄຂຶຌຠາໃໟກົຈີໆ OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ເຠໆືວຈາໂຣຈລ າເຣັຈແຣໟໃໟເຂົາໄຎີໆ Folder ີໆເກັຍໄຟຢ ຈາໂຣຈໄໟ ເພືໆວຈ າເຌີຌກາຌຉິຈ

ຉັຄ. 

 

 

 

  

 

 

 

 

-  

1 
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- ກົຈເຠົາເຍືວຄຂາໃລໞ ໄຟຢ CA-Plugin.zip ແຣໟ ກົຈ Open  ັຄາກຌັຌໃໟກົຈເຂົາໄຎໃຌ 

ໂຟຢເຈີໃໟ າກາຌຉິຈຉັຄ  Plugin ໂຈງກາຌກົຈເຠົາເຍືວຄຆໟາງລວຄເືໆວ ແຣໟກົຈ Yes.  
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- ກົຈ Next 

 

 

 

 

 

 

 

- ເຣືວກ (Choose Installation Options) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ກົຈເຣືວກີໆ I accept the agreement ແຣໟ ກົຈ Next. 
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- ເຣືວກຆໞວຄີໆຉໟວຄກາຌຉິຈຉັຄ Plugin ແຣໟ ກົຈ Next.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-  ັຄາກີໆກົຈ Next ແຣໟ ໃໟຣໍຊໟາ Plugin ກ າຣັຄຉິຈຉັຄຣົຄໃຌວຠພີເຉີ. 

 

 

 

 

 

 

- ກົຈີ ໆFinish ກາຌຉິຈຉັຄ Plugin ຣົຄໃຌວຠພີເຉີໄຈໟລ າເຣັຈແຣໟ. 
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ເຣວືກີ ໆOutgoing document form.  

- ຣັຄາກີໆຉິຈຉັຄແຣໟໞາຌລາຠາຈກຈລວຍໄຈໟໞາ Plugin ີໆໞາຌຣົຄຠີມ ຸ່ໃຌເືໆວຄວຠພີເຉີ

ແຣໟໂຈງກາຌກົຈຎຸຸ່ຠ Start ແຣໟະເັຌ CA-Plugin ລະແຈຄຂຶຌຠາ. 

 

 

 

 

 

 

 

- ຣັຄາກີໆໄຈໟຉິຈຉັຄ CA-Plugin ແຣໟ ວຸຎະກວຌຂວຄໞາຌຉໟວຄຠີ Plugin ຂວຄຣະຍົຍ LCA 

Token ໃຌເືໆວຄວຠພີເຉີພໟວຠ ເພືີໆວໃຆໟໃຌກາຌເຆັຌເວກະລາຌໃຌຣະຍົຍ E-office .  

 

 

 

2. ກາຌເຆຌັເວກະລາຌໃຌ ຣະຍຍົໟວຄກາຌຌັລະໄໝ (E-office) 

-  ັຄາກຉິຈຉັຄ CA-Plugin ລ າເຣັຈແຣໟ ໃໟລຽຍ USB Token ໃລໞ  USB Port ຂວຄວຠ

ພີເຉີ. 

- ກົຈເຣືວກີໆເຠຌ  ເວກະລາຌ ແຣໟເຣືວກີໆ  Outgoing document  form.  
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 1 

ພຠີຣາງຣະວຽຈຂວຄຂໍໍ້ຠ ຌເວກະລາຌ 

 

 2 Upload ໄຟຢ ເວກລາຌີໆະເຆຌັ  

 

 3 ກົຈຎຸຸ່ຠເຆຌັ  

- ພີຠຣາງຣະວຽຈຂວຄຂໍໍ້ຠ ຌເວກະລາຌ ແຣໟວັຍໂຣຈໄຟຢເວກະລາຌ ຣັຄາກຌັຌກໍໍ່ກົຈຎຸຸ່ຠເຆັຌ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ເຠໆືວກົຈຎຸຸ່ຠເຆັຌແຣໟະຠີ  CA-Plugin ລະແຈຄຂຶຌຠາ ເພືໆວໃໟໃລໞ ຂໍໍ້ຠ ຌຏ ໟຣົຄຣາງເຆັຌ ແຣະ ຨ ຍ

ພາຍຣາງເຆັຌ. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ຂໍໍ້ຠ ຌີຉໆໟວຄກາຌໃໟລະແຈຄໃຌເຣາຣຄົຣາງເຆຌັ 

 

 
ເຣວືກຨ ຍແຍຍຂວຄຣາງເຆຌັ 

ເຣວືກຨ ຍຣາງເຆຌັ 
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- ເຣືວກຉ າແໜໞຄີໆຉໟວຄກາຌຣົຄຣາງເຆັຌ ເຠໆືວເຣືວກໄຈໟແຣໟ ໃໟກົຈຎຸຸ່ຠຨຽກຨໟວຄເພືໆວເຆັຌເວກະລາຌ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ເຠືໆວກົຈ ຨຽກຨໟວຄ ແຣໟ ະຠີໜໟາຉໞາຄ Verify User PIN ຂຶຌຠາ ໃໟໃລໞຣະັຈຏໞາຌຂວຄ PKI 

LCA USB Token ແຣໟກົຈຎຸຸ່ຠ Login. 

 

 

 

 

 

 
ເຣວືກຉ າແໜໞຄີຉໆໟວຄກາຌເຆຌັ 

 ກົຈຎຸຸ່ຠ ຨຽກຨໟວຄ ເພືວໆເຆຌັເວກະລາຌ 
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- ເຠໆືວກົຈງືຌງັຌຣະັຈຏໞາຌ PKI LCA USB Token ແຣໟ ະລັຄເກຈເັຌຠີຂໍໍ້າຠລະແຈຄຂຶຌ

ຠາໞາ ( ເຆັຌລ າເຣັຈແຣໟ ). 

 

 

 

 

 

 

 

- ລັຄເກຈເັຌໞາເວກະລາຌໄຈໟຊືກຣົຄຣາງເຆັຌແຣໟ, ຣັຄາກຌັຌໃໟກົຈຎຸຸ່ຠ Send to Director 

of Division . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ເຆຌັລ າເຣຈັແຣໟ  

 

 

ເວກະລາຌໄຈໟຊກືຣຄົຣາງເຆຌັແຣໟ 

ກົຈຎຸຸ່ຠ Send to Director of Division  
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- ເຣືວກຏ ໟີໆໞາຌຉໟວຄກາຌມາກລົົ່ຄເວກະລາຌໄຎໃໟ ແຣະ ກໍຣະຌີໞາຌມາກໃໟົຌວືໆຌເັຌເວກະລາຌ
ີໆໞາຌລົົ່ຄໄຎກໍໍ່ລາຠາຈ ເຣືວກຏ ໟີໆະເັຌເວກະລາຌເຨົາໄຈໟຌ າ ແຣໟກົຈ ລົົ່ຄ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ິກີຈໞາເວກະລາຌໞາຌໄຈໟຊກືລົົ່ຄລ າເຣຈັແຣໟ 
- ກົຈໃລໞ ຣາງກາຌ ເວກະລາຌຂາວວກ ແຣໟເຣືວກເວກະລາຌຂາວວກັຄໝົຈ ະເັຌເວກະລາຌີໆ

ໞາຌລົົ່ຄໄຎ ລະແຈຄວວກຠາ. 

- ຣັຄາກີໆລົົ່ຄເວກະລາຌໄຎແຣໟ ຏ ໟີໆໞາຌລົົ່ຄເວກະລາຌໄຎາກໍະເັຌເວກະລາຌຌີ ແຣະ ລາຠາຈ
ກຈລວຍາຠຊືກຉໟວຄຂວຄຣາງເຆັຌໄຈໟເຆັົ່ຌຈຽກັຌ. 

-  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2 ແຣໟ ກົຈ ລົົ່ຄ.  

1 ເຣວືກຏ ໟີໆໞາຌຉໟວຄກາຌມາກລົົ່ຄເວກະລາຌໄຎໃໟ  

 

 

 

 1 

 2 

 3 
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-  ຣາງຣະວຽຈຂວຄເວກະລາຌີໆໞາຌໄຈໟລົົ່ຄແຣໟ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ິກີຈລວຍາຠຊກືຉໟວຄຂວຄຣາງເຆຌັເວເຣກັໂຉຢຌກິ 
- ກົຈຈາໂຣຈໄຟຣ ເວກະລາຌ ແຣໟເຎີຈເວກະລາຌຂຶຌຠາ. 

 

 

 

 

 

 

- ກົຈໃລໞຣາງເຆັຌ ແຣະ ກົຈຎຸຸ່ຠ Signature Properties ເພືໆວກຈເຍໆິຄລະຊາຌະຂວຄກາຌເຆັຌ. 
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- ຊໟາຠີລະຊາຌະລີຂຽລະແຈຄຂຶຌໞາ Signature is VALID ແຠໞຌເວກະລາຌໄຈໟຣົຄຣາງເຆັຌ

ຊືກຉໟວຄແຣໟ. 

 

 

 

 

 

 

 

- ິີກຈເຍໆິຄຂໍໍ້ຠ ຌຂວຄ ຏ ໟລົົ່ຄເວກະລາຌ ໂຈງກົຈີໆ   Show Signer's Certificate ເຣືວກ 

Details ແຣໟ  ກົຈໃລໞ Subject ແຣໟໞາຌະເັຌຂໍໍ້ຠ ຌຂວຄຏ ໟຣົຄຣາງເຆັຌ. 
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